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Tento materiál obsahuje postup pre získanie vstupov do priest orov SE a návody na nasledovné úkony:

• Informácie pre povoľovanie vstupov pracovníkov

• Informácie pre povoľovanie vjazdu vozidiel

• Informácie pre povoľovanie prenosu materiálov

Informácie pre povoľovanie vstupov pracovníkov 
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Informácie pre povoľovanie vstupov pracovníkov 

Postup pre získanie vstupov do priestorov SE a návody na úkony, ktoré s tým súvisia:

1. Zaevidovanie identifikačných údajov pracovníkov do systému SE za účelom pridelenia osobného čísla

2. Zaevidovanie odbornej spôsobilosti a vzdelania pracovníkov v systéme SE

3. Podanie žiadosti o povolenie vstupu pracovníkov do priestorov SE

4. Zmena identifikačných údajov pracovníkov
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Vysvetlenia niektorých pojmov 

1. HR záznam - jednotlivý záznam v šablóne „Zoznam pracovníkov dodávateľa pre povolenie vstupu“, obsahujúci

údaje o pracovníkovi dodávateľa (napr. meno, priezvisko, dátum narodenia, pohlavie, číslo OP, rodné číslo, SAP ID

dodávateľa).

2. Osobné číslo – jedinečný kód externého pracovníka v systéme SE, a.s., pre ktorého sa žiada vstup do priestorov

SE, a.s.

3. SAP ID dodávate ľa - jedinečný kód dodávateľa v systéme SE, a.s.. SAP ID dodávateľa vám poskytne oprávnená

osoba za SE, a.s., resp. manažér zmluvy.
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Získanie vstupov do priestorov SE 
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Postup pre získanie vstupov do priestorov SE 
1. krok

Prvým krokom pre získanie schváleného vstupu do závodov SE je zaevidovanie zamestnancov dodávateľa, ako aj

zamestnancov prípadných subdodávateľov (t.j. všetkých pracovníkov) do systému SE (t.j. vytvorenie tzv.

„HR záznamu“).
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Za týmto ú čelom:

• vyplňte súbor „SE_Sablona_Zoznam identifikacnych udajov pracovnikov pre pridelenie osobneho cisla “,

• vyplňte a zabezpečte podpisy pracovníkov na tlačive „Poskytnutie osobných údajov pre ú čely povolenia vstupu

do jadrových zariadení “ alebo „Poskytnutie osobných údajov pre ú čely povolenia vstupu do nejadrových

zariadení “ a doručte súbor a podpísané tlačivá na pracovisko fyzickej ochrany niektorého zo závodov SE.

Po založení HR záznamov v systéme SE bude na Vami uvedenú e-mailovú adresu odoslaný email obsahujúci osobné

čísla priradené jednotlivým pracovníkom uvedeným v zozname. Tieto osobné čísla je potrebné používať v ďalšej

komunikácií.

Postup pre získanie vstupov do priestorov SE 
1. krok
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Postup pre získanie vstupov do priestorov SE 
1. krok
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V druhom kroku je potrebné zaevidovať odbornú spôsobilosť a vzdelanie pracovníkov.

Za týmto účelom vyplňte súbor „SE Sablona Odborna sposobilost “ a zašlite ho manažérovi zmluvy za SE.

Ten ho následne nahrá do systému SE.

Pri vypĺňaní súboru sú jednotlivé osoby identifikované podľa prideleného osobného čísla.

Tieto odborné spôsobilosti budú pri podaní žiadosti o vstup preverené, či zodpovedajú podmienkam pre vstup, ktoré sú

pre príslušnú zmluvu stanovené oprávnenou osobou za SE, resp. manažérom zmluvy.

Postup pre získanie vstupov do priestorov SE 
2. krok
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Postup pre získanie vstupov do priestorov SE 
2. krok
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V záverečnom kroku je potrebné vyplniť súbor „SE Sablona Ziadost o povolenie vstupu pracovnikov dodavatela “,

ktorý zašlite oprávnenej osobe za SE, resp. manažérovi zmluvy. Ten ich následne nahrá do systému SE, na základe čoho

bude mať možnosť sledovať, v ktorej fáze schvaľovacieho procesu sa žiadosť nachádza. Pracovníci uvedení v žiadosti sú

identifikovaní prostredníctvom osobného čísla.

Po podaní žiadosti o vstup systém skontroluje, či pracovník spĺňa stanovené podmienky pre odbornú spôsobilosť a

vzdelanie (podľa evidencie vykonanej v zmysle 2. kroku) potrebné pre požadovanú lokalitu a pracovnú pozíciu.

O schválení, resp. zamietnutí žiadosti o vstup budete informovaný e-mailom na adresu uvedenú v žiadosti.

Postup pre získanie vstupov do priestorov SE 
3. krok
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Postup pre získanie vstupov do priestorov SE 3. krok
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Zaevidovanie identifikačných údajov pracovníkov do
systému SE za účelom pridelenia osobného čísla

Ako zaevidova ť identifika čné údaje o 

pracovníkoch dodávate ľa do systému SE? 

Šablóna (vo forme excelovského súboru) na zaevidovanie identifikačných údajov o pracovníkoch do systému SE sa

nachádza na nasledovnej webovej stránke Slovenských elektrární: 

https://obstaravanie.seas.sk/povolovanie-vstupov
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Zaevidovanie identifikačných údajov pracovníkov do
systému SE za účelom pridelenia osobného čísla

K tejto šablóne máte možnosť dostať sa aj z hlavnej stránky SE nasledovne: 
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Zaevidovanie identifikačných údajov pracovníkov do
systému SE za účelom pridelenia osobného čísla
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Zaevidovanie identifikačných údajov pracovníkov do
systému SE za účelom pridelenia osobného čísla
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Zaevidovanie identifikačných údajov pracovníkov do
systému SE za účelom pridelenia osobného čísla
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Zaevidovanie identifikačných údajov pracovníkov do
systému SE za účelom pridelenia osobného čísla
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Zaevidovanie identifikačných údajov pracovníkov do
systému SE za účelom pridelenia osobného čísla
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Zaevidovanie identifikačných údajov pracovníkov do
systému SE za účelom pridelenia osobného čísla

Takto vyplnený súbor uložte na pamäťové médium napr. USB kľúč, externú pamäť a pod.) a doručte ho spolu s vyplneným

a podpísaným súhlasom so spracovaním osobných údajov na pracovisko fyzickej ochrany SE. Tento súbor neposielajte

emailom, nako ľko obsahuje osobné údaje .

Pracovník fyzickej ochrany po skontrolovaní súhlasov so spracovaním osobných údajov túto žiadosť nahrá do systému.

Po rozhodnutí o založení HR záznamov Vám bude zaslaný e-mail (na adresu uvedenú v žiadosti – stĺpec Email

dodávateľa), kde bude každému pracovníkovi pridelené osobné číslo. Toto číslo následne použite pri vypĺňaní súboru s

údajmi o odbornej spôsobilosti, ako aj žiadosti o vstup do priestorov SE kvôli jednoznačnej identifikáciu osoby.

V prípade, že pri zakladaní HR záznamu došlo k nejakej chybe, ktorá neumožňuje založenie HR záznamu, budete

informovaný automaticky generovaným e-mailom.
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Zaevidovanie odbornej spôsobilosti a vzdelania 
pracovníkov v systéme SE 

Ako zaevidova ť odbornú spôsobilos ť a vzdelanie 

pracovníkov dodávate ľa v systéme SE?

Šablóna (vo forme excelovského súboru) na zaevidovanie odbornej spôsobilosti a vzdelania pracovníkov do systému SE 

sa nachádza na nasledovnej webovej stránke Slovenských elektrární: 

https://obstaravanie.seas.sk/povolovanie-vstupov
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Zaevidovanie odbornej spôsobilosti a vzdelania
pracovníkov v systéme SE
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Zaevidovanie odbornej spôsobilosti a vzdelania
pracovníkov v systéme SE
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Zaevidovanie odbornej spôsobilosti a vzdelania
pracovníkov v systéme SE

Takto vyplnený súbor uložte a zašlite ho e-mailom manažérovi zmluvy za SE. Ten zabezpečí jeho nahratie do systému

SE.

Založenie týchto záznamov do systému SE je podmienené doručením potvrdení/certifikátov o absolvovaní daných školení

manažérovi zmluvy za SE.

O nahratí týchto záznamov budete informovaný automaticky generovaným e-mailom na adresu uvedenú v súbore. V

prípade neakceptovania niektorej odbornej spôsobilosti budete rovnako informovaný automaticky generovaným e-mailom

na adresu uvedenú v súbore.
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Podanie žiadosti o povolenie vstupu pracovníkov do
priestorov SE

Ako požiada ť o povolenie vstupu

do priestorov SE? 

Šablóna (vo forme excelovského súboru) na predloženie žiadosti o povolenie vstupu pracovníkov do systému SE sa

nachádza na nasledovnej webovej stránke Slovenských elektrární:

https://obstaravanie.seas.sk/povolovanie-vstupov
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Podanie žiadosti o povolenie vstupu pracovníkov do
priestorov SE
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Podanie žiadosti o povolenie vstupu pracovníkov do
priestorov SE
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Podanie žiadosti o povolenie vstupu pracovníkov do
priestorov SE



Povoľovanie vstupov pracovníkov, vjazdov vozidiel a prenosu materiálov.
Bratislava, 20.4.2018 Použitie: Verejné

Podniková bezpečnosť
29

Podanie žiadosti o povolenie vstupu pracovníkov do
priestorov SE

Takto vyplnený súbor uložte a zašlite ho e-mailom manažérovi zmluvy za SE. Ten zabezpečí jeho nahratie do systému

SE. O schválení, alebo zamietnutí žiadostí o vstup budete informovaný automaticky generovaným e-mailom na adresu

uvedenú v súbore.



Povoľovanie vstupov pracovníkov, vjazdov vozidiel a prenosu materiálov.
Bratislava, 20.4.2018 Použitie: Verejné

Podniková bezpečnosť
30

Zmena identifikačných údajov pracovníkov 

Ako postupova ť, ak u môjho pracovníka

došlo k zmene identifika čných údajov? 

Šablóna (vo forme excelovského súboru) pre prípad potreby vykonania zmeny identifikačných údajov pracovníkov v

systéme SE sa nachádza na nasledovnej webovej stránke Slovenských elektrární:

https://obstaravanie.seas.sk/povolovanie-vstupov
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Zmena identifikačných údajov pracovníkov 
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Zmena identifikačných údajov pracovníkov 

Takto vyplnený súbor uložte a zašlite ho e-mailom manažérovi zmluvy za SE. Ten zabezpečí jeho nahratie do systému

SE. O schválení, alebo zamietnutí žiadostí o vstup budete informovaný automaticky generovaným e-mailom na adresu

uvedenú v súbore.
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Informácie pre povoľovanie vjazdu vozidiel 

V rámci nasadenia novej aplikácie sa zaviedlo aj elektronické spracovanie povoľovanie vstupov/vjazdov vozidiel do

závodov SE (okrem RSE a MO34).

Dodávateľ komunikuje s Manažérom zmluvy pri požiadavke o povoľovanie vstupov/vjazdov vozidiel do závodov SE.

Každá žiadosť je platná iba pre danú lokalitu a sektor/y, pre ktorú bola žiadaná a schválená. Ak dodávateľ požaduje

povoľovanie vstupov/vjazdov vozidiel pre viaceré lokality, je potrebné pre každú lokalitu požiadať o povolenie a po

schválení jednotlivých žiadostí mu budú vydané samostatné povolenia platné pre každú lokalitu zvlášť.

Pre externistov sú žiadosti o povolenie vjazdu vozidla zakladané Manažérom zmluvy.

V kompetencii pracovníka FO je vydanie platnej priepustky pre vozidlo a rušenie platnosti schválených žiadostí.

Potrebné údaje k žiadosti sa nachádzajú v šablóne „Ziadost o povolenie vjazdu vozidla ”.
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Informácie pre povoľovanie prenosu materiálov

V rámci nasadenia novej aplikácie sa zaviedlo aj elektronické spracovanie povoľovanie prenosov materiálu (okrem RSE).

Dodávateľ komunikuje s Manažérom zmluvy pri požiadavke o povolenie prenosu materiálu do závodov SE . Každá žiadosť

je platná iba pre danú lokalitu a sektor/y, pre ktorú bola žiadaná a schválená. Ak dodávateľ požaduje povoľovanie prenosu

materiálu pre viaceré lokality, je potrebné pre každú lokalitu požiadať o povolenie a po schválení jednotlivých žiadostí mu

budú vydané samostatné priepustky platné pre každú lokalitu zvlášť.

Pre externistov sú žiadosti o povolenie vjazdu vozidla zakladané Manažérom zmluvy.

V kompetencii pracovníka FO je vydanie platnej priepustky na prenos materiálu a rušenie platnosti schválených žiadostí.

Potrebné údaje k žiadosti sa nachádzajú v šablóne „ Ziadost o povolenie prenosu materialov ”.



Povoľovanie vstupov pracovníkov, vjazdov vozidiel a prenosu materiálov.
Bratislava, 20.4.2018 Použitie: Verejné

Podniková bezpečnosť
35

Informácie pre povoľovanie prenosu materiálov 

Typy priepustiek na prenos materiálu:

Jednorazová jednosmerná/obojsmerná – platí obmedzenú dobu max na 5 pracovných dní a na jeden prechod

(jednosmerná/obojsmerná) cez vrátnicu v lokalite, pre ktorú bola vydaná.

Trvalá jednosmerná/obojsmerná - platí na dobu určitú max. do dátumu skončenia kontraktu/zmluvy.


