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Informacie pre povolovanie vstupov pracovnikov C

SLOVENSKE
ELEKTRARNE
Tento material obsahuje postup pre ziskanie vstupov do priest orov SE a navody na nasledovné Ukony:
* Informécie pre povolovanie vstupov pracovnikov
* Informécie pre povolovanie vjazdu vozidiel
» Informécie pre povolovanie prenosu materiélov
Povolovanie vstupov pracovnikov, vjazdov vozidiel a prenosu materialov.
Bratislava, 20.4.2018 Pouzitie: Verejné 2
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Informacie pre povolovanie vstupov pracovnikov C

SLOVENSKE
ELEKTRARNE

Postup pre ziskanie vstupov do priestorov SE a navody na ukony, ktoré s tym savisia:

1. Zaevidovanie identifikacnych udajov pracovnikov do systému SE za Ucelom pridelenia osobného €isla
2. Zaevidovanie odbornej sposobilosti a vzdelania pracovnikov v systéme SE

3. Podanie Ziadosti o povolenie vstupu pracovnikov do priestorov SE

4. Zmena identifikacnych tdajov pracovnikov

Povolovanie vstupov pracovnikov, vjazdov vozidiel a prenosu materialov.
Bratislava, 20.4.2018 PouZzitie: Verejné 3
Podnikova bezpecnost



Vysvetlenia niektorych pojmov C

SLOVENSKE
ELEKTRARNE

1. HR zaznam - jednotlivy zaznam v Sabléne ,Zoznam pracovnikov dodavatela pre povolenie vstupu“, obsahujici
Gdaje o pracovnikovi dodavatela (napr. meno, priezvisko, datum narodenia, pohlavie, €islo OP, rodné ¢islo, SAP ID

dodavatela).

2. Osobné ¢islo — jedine¢ny kéd externého pracovnika v systéme SE, a.s., pre ktorého sa Ziada vstup do priestorov
SE, a.s.

3. SAP ID dodavate la - jedineCny kod dodavatela v systéme SE, a.s.. SAP ID dodavatela vam poskytne opravnena

osoba za SE, a.s., resp. manazér zmluvy.

Povolovanie vstupov pracovnikov, vjazdov vozidiel a prenosu materialov.
Bratislava, 20.4.2018 PouZzitie: Verejné 4
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Ziskanie vstupov do priestorov SE

Povolovanie vstupov pracovnikov, vjazdov vozidiel a prenosu materia

Bratislava, 20.4.2018

2Ziadosti o vstup boli schvalené

Moji pracownici maji
. SE

S

SLOVENSKE
ELEKTRARNE

Pokratujte podla postupu
Neviem / o i Zaevidovanie Gdajov
ich osobné tisla vstupujucich pracovnikov do |
systému SE” Pri zaklacani HR zaznamov
pracovnikov
nastal problém
ano
Moji pracovnici boll
Wl v systéme SE a
poznam ich osobné Cisla
Y
¥ L svojho Pokradujte podfa postupu
manazéra zmluvy -2aevidovanie cdbornej Pri evidovani odbomej
za SE. ktory to vie ' dsobilosti a vzdelania [~ Sy i nastal probiém ™|
overif’ pracovnikov v systéme SE*
Odboma spdsobilost pracovnikov bola
v systéme SE
A
Pokracujte podra postupu
je Hadosti 0 Pri vytvérani Ziadosti o vstup Kontaituje svojho
vstupu pracovnikov do nastal problém == 23 SE
priestorov SE* i

Pouzitie: Verejne
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Postup pre ziskanie vstupov do priestorov SE CH
1. krok ELERTRARNE

Prvym krokom pre ziskanie schvaleného vstupu do zavodov SE je zaevidovanie zamestnancov dodavatela, ako aj

zamestnancov pripadnych subdodavatelov (t.j. vSetkych pracovnikov) do systému SE (t.j. vytvorenie tzv.

»-HR zdznamu®).

Povolovanie vstupov pracovnikov, vjazdov vozidiel a prenosu materialov.
Bratislava, 20.4.2018 Pouzitie: Verejné 6
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Postup pre ziskanie vstupov do priestorov SE ©
1. krok ELERTRARNE

Za tymto U €elom:

» vyplite subor ,SE_Sablona_Zoznam identifikacnych udajov pracovnikov pre pridelenie osobneho cisla

* vyplite a zabezpecte podpisy pracovnikov na tlaCive ,Poskytnutie osobnych udajov pre U  €ely povolenia vstupu

do jadrovych zariadeni “ alebo ,Poskytnutie osobnych Udajov pre U €ely povolenia vstupu do nejadrovych

zariadeni “ a doructe subor a podpisané tlaCiva na pracovisko fyzickej ochrany niektorého zo zavodov SE.

Po zaloZeni HR zaznamov v systéme SE bude na Vami uvedend e-mailovu adresu odoslany email obsahujici osobné
Cisla priradené jednotlivym pracovnikom uvedenym v zozname. Tieto osobné Cisla je potrebné pouzivat v dalSej

komunikacii.

Povolovanie vstupov pracovnikov, vjazdov vozidiel a prenosu materialov.
Bratislava, 20.4.2018 PouZzitie: Verejné 7
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Postup pre ziskanie vstupov do priestorov SE

©

SLOVENSKE
1. krok ELEKTRARNE
Vyplnenie Ziskanie
suboru Osobnych cisiel Vyplnenie suboru o Vyplnenie stboru Schvalené /
identifikanych pracovnikov odbornej s0 Ziadostou o @ Zamietnuté Ziadosti
udajov dodavatela sposobilosti povolenie vstupu M o vstup
Y
@ | Zaevidovanie Zaevidovanie
rm identifikaénych odbornych Proces
Udajov sposobilosti schvalovania
Vysvetlivky: - dodavatel - manzér zmluvy (MZ) - pracovnik Fyzickej Ochrany (FO)
Povolovanie vstupov pracovnikov, vjazdov vozidiel a prenosu materialov.
Bratislava, 20.4.2018 Pouzitie: Verejné 8
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Postup pre ziskanie vstupov do priestorov SE ©
2. krok ELERTRARNE

V druhom kroku je potrebné zaevidovat odborna spésobilost a vzdelanie pracovnikov.
Za tymto ucelom vyplrite subor ,SE Sablona Odborna sposobilost *“ a zaslite ho manazérovi zmluvy za SE.

Ten ho nasledne nahra do systému SE.

Pri vypifiani suboru su jednotlivé osoby identifikované podra prideleného osobného &isla.

Tieto odborné spdsobilosti budu pri podani Ziadosti o vstup preverené, ¢i zodpovedaju podmienkam pre vstup, ktoré su

pre prislusnd zmluvu stanovené opravnenou osobou za SE, resp. manazérom zmluvy.

Povolovanie vstupov pracovnikov, vjazdov vozidiel a prenosu materialov.
Bratislava, 20.4.2018 PouZzitie: Verejné 9
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Postup pre ziskanie vstupov do priestorov SE

©

SLOVENSKE
2 . kr0k ELEKTRARNE
Vyplnenie Ziskanie
suboru Osobnych Cisiel | o ' 2 Vyplnenie suboru o ! ~ Vyplnenie suboru Schvalené /
identifikacnych pracovnikov odbornej | so Ziadostou o @ zamietnuté Ziadosti
udajov dodavatela I sposobilosti povolenie vstupu m« o vstup
I |
I |
I |
§ Y
@ [ Zaevidovanie I Zaevidovanie | °
identifikacnych odbornych - Proces )
udajov | spdsobilosti | schvalovania
Vysvetiivky: - dodavatel’ - manzér zmluvy (MZ) - pracovnik Fyzickej Ochrany (FO)

Povolovanie vstupov pracovnikov, vjazdov vozidiel a prenosu materialov.
Bratislava, 20.4.2018 Poufzitie: Verejné
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Postup pre ziskanie vstupov do priestorov SE ©
3. krok ELERTRARNE

V zavere¢nom kroku je potrebné vyplnit subor ,SE Sablona Ziadost o povolenie vstupu pracovnikov dodavatela
ktory zaSlite opravnenej osobe za SE, resp. manazérovi zmluvy. Ten ich nasledne nahra do systému SE, na zéklade ¢oho
bude mat moZnost’ sledovat, v ktorej fdze schvalovacieho procesu sa Ziadost nachadza. Pracovnici uvedeni v Ziadosti su

identifikovani prostrednictvom osobného Cisla.

Po podani Ziadosti o vstup systém skontroluje, &i pracovnik spifia stanovené podmienky pre odbornd spdsobilost a
vzdelanie (podla evidencie vykonanej v zmysle 2. kroku) potrebné pre poZzadovanu lokalitu a pracovnu poziciu.

O schvaleni, resp. zamietnuti Ziadosti o vstup budete informovany e-mailom na adresu uvedenu v Ziadosti.

Povolovanie vstupov pracovnikov, vjazdov vozidiel a prenosu materialov.
Bratislava, 20.4.2018 PouZzitie: Verejné 11
Podnikova bezpecnost



Vyplnenie
suboru
identifikacnych
udajov

Ziskanie
Osobnych &isiel
pracovnikov
dodavatela

® | Zaevidovanie

w identifikacnych
udajov

"

Vyplnenie suboru o
odbornej
spodsobilosti

Y

Zaevidovanie
odbornych
sposobilosti

Postup pre ziskanie vstupov do priestorov SE 3. krok

! Vyplnenie suboru
so ziadostou o

' w povolenie vstupu

©

SLOVENSKE
ELEKTRARNE

BS

Schvalené /
zamietnuté Ziadosti
o vstup

Proces
schvalovania

Vysvetlivky:

- dodavatel’

Povolovanie vstupov pracovnikov, vjazdov vozidiel a prenosu materialov.

Bratislava, 20.4.2018

- manzér zmluvy (MZ)

- pracovnik Fyzickej

Ochrany (FO)

Pouzitie: Verejné
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Zaevidovanie identifikaCnych ddajov pracovnikov do CH

systému SE za ucelom pridelenia osobného Cisla ELEKTRARNE

Ako zaevidova t’ identifika €né udaje o
pracovnikoch dodavate Fa do systému SE?

Sablona (vo forme excelovského suiboru) na zaevidovanie identifikaénych Gdajov o pracovnikoch do systému SE sa

nachadza na nasledovnej webovej stranke Slovenskych elektrarni:

https://obstaravanie.seas.sk/povolovanie-vstupov

Povolovanie vstupov pracovnikov, vjazdov vozidiel a prenosu materialov.

Bratislava, 20.4.2018 PouZitie: Verejné 13
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Zaevidovanie identifikachych uddajov pracovnikov
systemu SE za uc€elom pridelenia osobného Cisla

K tejto Sablébne mate moZznost dostat sa aj z hlavnej stranky SE nasledovne:

? ( > Obstarévanieaodpredai ) |[> Kontakt || siovencina  wm|| @ |

SLOVENSKE
ELEKTRARNE

Obstaravanie | Odpredaj | Dodavatelia | Vstupné Skolenia pre dodavatefov

Dodavatelia

Povolovanie vstupov pracovnikov, vjazdov vozidiel a prenosu materialov.

do

Bratislava, 20.4.2018 PouZzitie: Verejné

Podnikova bezpecnost
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Zaevidovanie identifikaCnych ddajov pracovnikov do

systému SE za ucelom pridelenia osobného Cisla

S

SLOVENSKE
ELEKTRARNE

Slovenské elektrarme

Akciongr
Energatiks na Slovensku

oing prostredie

Udristelnost 2 inovicie

Zakaznici
Slovenska

Obstaravanie

SutaZe vyhlasené
Slovenskymi
elektramami. Preéitajte si
podmienky 3 podlite

ponuku.

Elekirame
Mochovee 384 vo vistavbe
Msps

Infocentrum

miEdis

Mavinky

TieGové spravy

> Obstaravanie a odpreda]

|| > Kontakt || > Slovencina - || (=% |

Odpredaj

Kariéra
Fracowne ponuiy
Cena Aurels Stodoiu

St

s praxe
Stipendié od Slovenskyjoh elekirdmi
Udrzatelmost a inovacie

Stratégia

a pre doda

SitaZe na odpredaj
produktov, vedlajiich
produktov a majetku
Slovenskych elekirami

Odkupte
nasSe
produkty,
vedlajSie
produkty, ¢i
majetok

Portal pre
dodavatefov

Véetky informacie a
formulare pre organizaciu
prace dodavatela
Slovenskych elekirami.

Obstardvanis a cdpredaj
Cstardvanie

Diodévstalia

Odpradsj

©

SLOVENSKE
ELEKTRARNE



Zaevidovanie identifikaCnych ddajov pracovnikov do
systemu SE za uc€elom pridelenia osobného Cisla

Povolovanie vstupov
Bratislava, 20.4.2018

‘ » Obstaravanie a odpredaj H > Kontakt H > Slovencina [ H Q |
SLOVENSKE
ELEKTRARNE Obstaravanie | Odpredaj | Dodavatelia | Vstupné Skalenia pre dodavatelov

Tituina strinka > Obstardvanic a odpredaj > Dodéavatelis

RODAVATELIA Seciilie mbii

£]w]s

Povolovanie vstupov
pracovnikov, vozidiel
a prenosu
materialov

> Fakiuracia

BRE

Registracia dodavatelov do systémov pre obstaravanie alebo odpredaj je moZna cez PortalOne

alebo Proebiz.
PortalOne SEEN R
PortalCne sliZi na kvalifikaciu dodavatefov na vyhiasené kvalifikacné systémy. Kvalifikovat sa na naSom ? Dodivateia
portali mbZete kliknutim na niz8ie uvedeny link:

) Obstarivanie
myHome PortalOne na strankach Globalneho obstaravania

» Odpredsj

Pozn: Prihlasovacia stranka portalu nie je v siovendine, v pripade nejasnosti sa mtZete obrafif na nas
Helpdesk (02 5866 2001).

pracovnikov, vjazdov vozidiel a prenosu materialov.
PouZitie: Verejné
Podnikova bezpecnost
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Zaevidovanie identifikaCnych ddajov pracovnikov do ©
systemu SE za uc€elom pridelenia osobného Cisla

SLOVENSKE
ELEKTRARNE

S

SLOVENSKE
ELEKTRARNE

tulné strénka = Obst:

| » Obstaravanie a odpredaj

|[> Kontakt

|| > Slovencina [ | | Q

Obstaravanie | Odpredaj | Dodavatelia | Wstupné Skolenia pre dodavatefov

= Povolovanie vstupov pracovnikov, vozidiel a prenosu materidlov

Povofovanie vstupowv
pracovnikov, vozidiel
a prenosu
materiilov

» Fakturacia

a odpredaj = D

POVOI'OVANIE VSTUPOV PRACOVNIKOV, VOZIDIEL

A PRENOSU MATERIALOV
f v

Podmienky pre povolovanie vstupov pracovnikev, vozidiel a prenosu materidlov do Slovenskych

elektrami su uvedené v éldnku 3 Bezpeénostno-technickych pedmienck plnenia (BTP).

\/ pripade potreby vybavenia povolenia vstupov pracovnikov, vozidiel a prenosu materidlov do zavodov
(okrem M(Q34) a riaditelstva SE postupujte podfa Navodu pre dodavatefov: povofovanie vstupov

pracovnikov, vozidiel a prenosu materidlov.

Formulare, ktoré je potrebné vyplnit pre Géely povolenia vstupu, su k dispozicii na stiahnutie nizSie na tejto

stranke. (Tieto formulare je potrebné vyplnit aj v pripade povolenia vstupu, vjazdu a prenosu
materialov do zavodu MO34.)

'V pripade nejasnosti sivisiacich s vybavovanim povolenia vstupov je moZné kontaktovat opravneny osobu
Slovenskych elekirami, kiora je uvedena v zmluve so Slovenskymi elektririami, resp. manaféra zmlu

Navod pre dods e vstupov , vozidiel 8 prenosu materislov

Poskytnutie osobnych ddsjov pre ddsly povolenia vstupu do jadrovych zarisdeni’

Poskytnutie osobnych Gdsjov pre idely povolenia vstupu do nejadrovjch zariadeni & Sabléna: odborns spésobilost

Babléna: Fisdost o povolenie viazdu vozidla & Sabldna: Ziadost o povolenie j woh vstupow

Sabléna: Ziadost o povolenie vstupov pracovnikov dodévstela @ Ssbiéna: Zisdost o povolenie prenosu materidlov
Eabléna: Zmena identifikaénych (dajov pracovnikoy
Zabléna: Zoznam ideniifkaénjch ddsjov pracovnikov pre pridelenie osobného isla

Povolovanie vstupov pracovnikov, vjazdov vozidiel a prenosu materialov.

Bratislava, 20.4.2018

Socialne média

w3

i linj©)

Uzitoéné linky

> Dodavatelia
3 Obstarivanie

> Odpredaj

Dokumenty

& Vieobecné
podmienky sitaze
(VPS — mimo ZoVO}
v 15,9.11.2016

& Vieobecné
obchodné
oodmienky SE (VOP)

Pouzitie: Verejné 17
Podnikova bezpecnost



Zaevidovanie identifikacnych udajov pracovnikov do ©
7 s v . . ) v 7 SLOVENSKE
systému SE za ucelom pridelenia osobného Cisla

ELEKTRARNE

Stiahnuty subor vyplite idajmi o osobach, pre ktoré budete potrebovat vstup do priestorov S

Titul, pohlavie a $tatnu prisluénost vyberte z ponukového listu
v danej bunke.

Datum narodenia uvadzajte vo formate DD.MM.YYYY.

A B / c o | E F G H I
Datum Stitna Rodné SAP ID
Meno Priezvisko Titul s Pohlavie ekt Cislo OP o doddestota
Jozef Moravéik 02.07.1970  mui slovenskd B342145 700702643
Anna Vrabelova ING. 04.05.1984  iena slovenska D653325 84550421
Ole Ainar Eriksonn PROF. 01.12.1960  mui nérska 123456789
BRI A
8
Do kolénky ¢islo OP uvedte pri slovenskych ob&anoch &islo obcianskeho preukazu.
Pri cudzincoch do tohto pola uvédzajte Cislo pasu, alebo Cislo iného identifikacného
preukazu, ktory tieto osoby pouzivaju-
Rodné Cislo pri slovenskych obéanoch uvadzajte bez lomky. Pri cudzincoch, ktori
maju pridelené slovenské rodné &islo, mézete uvadzat toto ¢islo. U cudzincov bez
slovenského rodného cisla nechajte toto pole prazdne.
Povolovanie vstupov pracovnikov, vjazdov vozidiel a prenosu materialov.
Bratislava, 20.4.2018 Poufzitie: Verejné 18
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Zaevidovanie identifikacnych udajov pracovnikov do ©
7 s v . . 7 v 7 SLOVENSKE
systému SE za ucelom pridelenia osobného Cisla

ELEKTRARNE

V pripade, Ze nepoznate svoje doddvatelské SAP ID, kontaktujte svojho manazéra zmluvy.

Do stlpca Email dodavatela uvedte emailovy kontakt na osobu, ktord ma byf
informovand o spracovani danej Ziadosti (pravdepodobne manazér za dodavatela).

7
8

G H ] 1 K L M N [ o P
2 mé udaje Identifikicia zamestnavatela
Rodné SAP ID

Cislo oP Email dodavatefa Ico Nézov Adresa Mesto pst Stat
5 ! &islo dodivatefa :
4 AB342145 700702644 12370 lodavatel @adresa.sk 12345678 Staving Sumracéna 13 Velké Vozokany 90154 Slovensko
5 |CD653325 8455042108 12370 lodavatel @adresa.sk 87654321 Prva jadrovd, a.s. Kozmickd 57 Trnava 91371 Slovensko
6 123456789 12370 lodavatel@adresa.sk 87654321 Prvé jadrova, a.s. Kozmicka 57 Trnava 91371 Slovensko

Do stlpca ICO uvedte ICO zamestnavatela (nie dodavatel‘a !1!) danej osoby.
Pre zahrani¢né subjekty, ktoré nemaji slovenské ICO uvedte ich DIC.

Nazov, Adresa, Mesto, PSC, Stat sl udaje tykajlice sa daného zamestnavatela.



Zaevidovanie identifikaCnych ddajov pracovnikov do ©

systému SE za ucelom pridelenia osobného Cisla ELEKTRARNE

Takto vyplneny subor uloZte na pamatoveé médium napr. USB klU¢&, externa pamét’ a pod.) a doructe ho spolu s vyplnenym
a podpisanym suhlasom so spracovanim osobnych Udajov na pracovisko fyzickej ochrany SE. Tento subor neposielajte

emailom, nako ko obsahuje osobné Udaje
Pracovnik fyzickej ochrany po skontrolovani stuhlasov so spracovanim osobnych Gdajov tuto Ziadost nahra do systému.

Po rozhodnuti o zaloZeni HR zaznamov Vam bude zaslany e-mail (na adresu uveden( v Ziadosti — stipec Email
dodavatela), kde bude kazdému pracovnikovi pridelené osobné &islo. Toto &islo nasledne pouzite pri vypifiani stboru s

udajmi o odbornej spdsobilosti, ako aj Ziadosti o vstup do priestorov SE kvéli jednoznacénej identifikaciu osoby.

V pripade, Ze pri zakladani HR zaznamu doSlo k nejakej chybe, ktord& neumoZiuje zaloZzenie HR zaznamu, budete

informovany automaticky generovanym e-mailom.

Povolovanie vstupov pracovnikov, vjazdov vozidiel a prenosu materialov.

Bratislava, 20.4.2018 PouZzitie: Verejné 20
Podnikova bezpecnost



Zaevidovanie odbornej sposobilosti a vzdelania C
SLOVENSKE

pracovnikov v systéme SE ELEKTRARNE

Ako zaevidova t’ odbornu sposobilos t a vzdelanie
pracovnikov dodavate Fa v systéme SE?

Sablona (vo forme excelovského suboru) na zaevidovanie odbornej spdsobilosti a vzdelania pracovnikov do systému SE

sa nachadza na nasledovnej webovej stranke Slovenskych elektrarni:

https://obstaravanie.seas.sk/povolovanie-vstupov

Povolovanie vstupov pracovnikov, vjazdov vozidiel a prenosu materialov.

Bratislava, 20.4.2018 PouZitie: Verejné 21
Podnikova bezpecnost



Zaevidovanie odbornej sposobilosti a vzdelania C

SLOVENSKE

pracovnikov v systéme SE ELEKTRARNE

Zamestnanca identifikujte cez kombindciu mena, priezviska a osobného Cisla (osobné Cislo
ziskate po zaevidovani identifikacnych (dajov o pracovnikovi v systéme SE).

V stlpci Email dodavatela uvedte emailovl adresu osoby
za dodavatela, ktord mé byt informovana o zaevidovani
Udajov o odbeornej spGsobilosti a vzdelani.

A B D E F
2 S@bﬂost’
o Meno Priezvisko i Email doddvatela Kéd sposobilosti Détum platnosti sposobilosti do
48 Peter Rakusky 91024307 dodavatel@adresa.sk 01BPFQ_094 31.12.2016
SQJana Ry3ava '91321563 dodavatel@adresa.sk 01BPFQ_094 31.12.2016
6l Lubor §ujan "91000007 dodavatel@adresa.sk 01RADBEZP 31.12.2014
7

8

Do stipca Kéd sposobilosti nakopirujte kéd odbornej spdsobilosti, ktoru
Chcete zaevidovat. Jednotlivé kédy spolu s ich ndzvami ndjdete na druhom
) harku v ramci tohto slboru.

Stipec ,Datum platnosti spésobilosti do™ vyplite datumom, dokedy

je dana spdsobilost platnd. Forméat datumu je DD.MM.YYYY.



Zaevidovanie odbornej sposobilosti a vzdelania
pracovnikov v systéme SE

Kédy odbornych spéscbilosti a ich ndzvy su uloZzené na daléom harku a vyzeraju nasledovne.

= : =
1 Kod sposobilosti Nazov spdsobilosti
2 01BPFQ_091 SKOLENIE BOZP PO FO QA EMS
3 01BPFQ_092 ODBORNA PRIPRAVA PROTIPOZIARNEJ HLIADKY PRACOVISKA
4 01BPFQ_093 ODBORNA PRIPRAVA PROTIPOZIARNEJ ASISTENCNEJ HLIADKY
5 01BPFQ_034 SKOLENIE PO BO FO QA HPP EMS § 20 PRE PRACE NA JZ
6 01BPFQ_KE SKOLENIE BOZP PO FO QA EMS, § 20
7 01BPFQE SKOLENIE BOZP PO FO QA EMS
8 01BPFQE1 ODBORNA PRIPRAVA PROTIPOZIARNEJ HLIADKY PRACOVISKA - Z, PER._CERTIF.
9 01BPFQE2 ODBORNA PRIPRAVA PROTIPOZIARNE] ASISTENCNEJ HLIADKY - Z, PER._CERTIF.
10 01BPFQEHIZ SKOLENIE PO BO FO QA HPP EMS § 20 PRE PRACE NA JZ - Z, PER._CERTIF.
11 01PO3 PREDODSTAVKOVE SKOLENIE
12 01PO3 C PREDODSTAVKOVE SKOLENIE - Z, PER._CERTIF.
13 01RADB 09 PRACA V PROSTREDI S IONIZUJUCIM ZIARENIM
14 01RADB_095 PRACA V PROSTREDI S IONIZUJUCIM ZIARENIM
15 O1RADBEZP PRACA V PROSTREDI S IONIZUJUCIM ZIARENIM - Z., PER._CERTIF.
16 OSELEV23 ELEKTRO - ELEKTROTECHNIK NA RIADENIE EINNOSTI ALEBO NA RIADENIE PREVADZKY V ZMYS
17 OSELEV24R ELEKTRO - REVIZNY TECHNIK VYHRADENEHO TECHNICKEHO ZARIADENIA ELEKTRICKEHO V ZMYS
19

-
o

Povolovanie vstupov pracovnikov, vjazdov vozidiel a prenosu materialov.

Bratislava, 20.4.2018

Pouzitie: Verejné
Podnikova bezpeénost
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Zaevidovanie odbornej sposobilosti a vzdelania C

SLOVENSKE

pracovnikov v systéme SE ELEKTRARNE

Takto vyplneny subor uloZte a zaSlite ho e-mailom manazérovi zmluvy za SE. Ten zabezpeci jeho nahratie do systému
SE.

ZaloZenie tychto zaznamov do systému SE je podmienené doru¢enim potvrdeni/certifikatov o absolvovani danych Skoleni

manazérovi zmluvy za SE.

O nahrati tychto zaznamov budete informovany automaticky generovanym e-mailom na adresu uvedenu v subore. V
pripade neakceptovania niektorej odbornej sposobilosti budete rovnako informovany automaticky generovanym e-mailom

na adresu uvedenu v subore.

Povolovanie vstupov pracovnikov, vjazdov vozidiel a prenosu materialov.
Bratislava, 20.4.2018 PouZzitie: Verejné 24
Podnikova bezpecnost



Podanie ziadosti o povolenie vstupu pracovnikov do C

SLOVENSKE

priestorov SE ELETRARNE

Ako poziada t’' o povolenie vstupu
do priestorov SE?

Sablona (vo forme excelovského suboru) na predloZenie Ziadosti o povolenie vstupu pracovnikov do systému SE sa

nachadza na nasledovnej webovej stranke Slovenskych elektrarni:

https://obstaravanie.seas.sk/povolovanie-vstupov

Povolovanie vstupov pracovnikov, vjazdov vozidiel a prenosu materialov.

Bratislava, 20.4.2018 PouZitie: Verejné 25
Podnikova bezpecnost



Podanie ziadosti o povolenie vstupu pracovnikov do C
. SLOVENSKE
pl’l@StOfOV SE ELEKTRARNE

Osobu, pre ktoru chcete Ziadat o vstup, identifikujte kombinaciou mena, priezviska
a osobného &isla (osobné &islo ziska pracovnik pri zakladani svojho HR zaznamu)

V stlpci Email dodavatela uvedte emailovi adresu osoby
za dodavatela, ktord ma byt informovana
o schvaleni/zamietnuti Ziadosti o vstup.

Priezvisko Email doddvatela

'Rakusky dodavatel@adresa.sk
dodavatel@adresa.sk

V pripade, Ze neviete svoje dodavatelské SAP ID, kontaktujte manazéra
zmluvy za SE. V stlpci ,Dévod vstupu® vyberte dévod, preto pozadujete vstup

pre svojich pracovnikov.

V pripade, Ze Ziadate o vstup po skonceni platnosti zmluvy,

kontaktuite manazera zmluvy za SE.
Povolovanie vstupov pracovnikov, vjazdov vozidiel a prenosu materialov.
Bratislava, 20.4.2018 Pouzitie: Verejné 26
Podnikova bezpeénost



Podanie ziadosti o povolenie vstupu pracovnikov do C

SLOVENSKE

priestorov SE ELEKTRARNE

V pripade, Ze nepoznate Cislo zmluvy, kontaktujte manazéra zmluvy za SE.

Pracovnu poziciu vyplhte rovnakymi nazvami, aké Vas manazer
Zmluvy za SE nadefinoval pre vstup na danud zmluvu,
V pripade, Ze pracovné pozicie pre vstup nie su zadefinovaneg,

nechajte pole pré!zdne.
I

H J | K

E F
SAPID

Vztah k dodévatelc be od

Dévod vstupul}|  Cislo zmluvy il Pracovnd pozicia

doddvatela
12370 Vykon prac 123456789 montainik Zamestnanec
- i i Riaditel'stvo SE, a.s.
12370 Vykon prac 123456789 Zeriavnik Zamestnanec GE 2.3, Abimové elekiréme e, zavod
12370 Zéaruéna oprava/Pp 123456789 zvérac Subdodavatel SE, a.5. Atémové elektrirne Mochovce, zavod

MO34

SE, a.s. Elektrarne Novéky, zévod

SE, a.s. Elektrarne Vojany, zdvod

SE, a.s. Vodné elektrirne, zdvod

Vodné elektrérne; Soblahovska 2; 911 69; Trendin

Stlpec ,Vztah k dodavatelovi® vyplite
Hodnotou z ponuky v danom poli.

Z ponuky vyberte lokalitu, do ktorej poZadujete vstup pre svoijich pracovnikov.

Povolovanie vstupov pracovnikov, vjazdov vozidiel a prenosu materialov.

Bratislava, 20.4.2018 Poufzitie: Verejné 27
Podnikova bezpeénost



Podanie ziadosti o povolenie vstupu pracovnikov do ©
. SLOVENSKE
priestorov SE

ELEKTRARNE

Datumy, odkedy a dokedy poZadujete platnost vstupu, vyplnte
vo formate DD.MM.YYYY.

J

Poiadovana | Poiadovana
Lokalita Sekt
doba od doba do
SE, a.s. Atomoveé elektrdrne Bohunice, zdvod 23.06.2013 14.08.2014 [ 1.StraZeny priestor 2.Chraneny priestor - vonkajéf |52
23.06.2013  14.08.2014 [Izakladny vst zakladny vstup MPD L.Strazeny priestor
dkladny vstup dkladny vstup 2.Chrners priestor - vorkafi

Riaditelstvo SE, a.s.
SE, a.s. Elektrarne Vojany, zavod

Hlavna vratnica areal Serverovna oddelenia IT 3.Vnitorny priestor - strojoviia a techn
4.Kontrolované pasmo
5.Reaktorova séla
6.Blokova dozoria
7.HRS (+ straZeny a chraneny priestor)
8.HRS (+ stréZeny, chréneny a vnatorn

14.08.2014 14.08.2015

Z ponuky vyberte sektory, do ktorych pozadujete vstup pre svojich pracovnikov.
Obsah pondknutého zoznamu zavisi od toho, aku lokalitu ste vybrali - vzdy su
ponuknuté len sektory z vybranej lokality. V pripade, Ze potrebujete pre jednu

Osobu schvalit vstupy do viacerych lokalit, vyplrite pre kazdu lokalitu
samostatny riadok.



Podanie ziadosti o povolenie vstupu pracovnikov do C
. SLOVENSKE
priestorov SE ELEKTRARNE

Takto vyplneny subor uloZte a zaSlite ho e-mailom manazérovi zmluvy za SE. Ten zabezpeci jeho nahratie do systému

SE. O schvéleni, alebo zamietnuti Ziadosti o vstup budete informovany automaticky generovanym e-mailom na adresu
uvedenu v subore.

Povolovanie vstupov pracovnikov, vjazdov vozidiel a prenosu materialov.
Bratislava, 20.4.2018 PouZzitie: Verejné 29
Podnikova bezpecnost



Zmena identifikaCnych udajov pracovnikov ©

SLOVENSKE
ELEKTRARNE

Ako postupova t', ak u méjho pracovnika
doSlo k zmene identifika ¢énych udajov?

Sablona (vo forme excelovského stboru) pre pripad potreby vykonania zmeny identifikacnych Gdajov pracovnikov v

systéme SE sa nachadza na nasledovnej webovej stranke Slovenskych elektrarni:

https://obstaravanie.seas.sk/povolovanie-vstupov

Povolovanie vstupov pracovnikov, vjazdov vozidiel a prenosu materialov.

Bratislava, 20.4.2018 PouZitie: Verejné 30
Podnikova bezpecnost



Zmena identifikaénych udajov pracovnikov O

SLOVENSKE
ELEKTRARNE

V prvych troch bunkach identifikujte osobu cez trojkombinaciu osobného cisla,
povodného mena a povodného priezviska.

A B C D E F G H |
Osobné udaje

Osobné
cislo

Povodné meno Povodné priezvisko Nové meno Nové priezvisko Dt Pohlavie Cislo oP

R odenia Stdtna prislusnost Rodné éislo

4N 91024414 Barbora Trizuljakova Patoprsta

Ostatné bunky sa vypihaju rovnako, ako pri zakladani HR zdznamu. Vyplfte
vsak len tie, kde doslo k zmene; pre nezmenené polozky nechajte prazdne
polia. Datum musi byt vo formate DD.MM.YYYY. Do stlpca Email dodavatela
vyplite adresu, na ktori ma prist sprava o potvrdeni zaevidovania uvedenej

zmeny.



Zmena identifikaCnych udajov pracovnikov

©

SLOVENSKE
ELEKTRARNE

Takto vyplneny subor uloZte a zaSlite ho e-mailom manazérovi zmluvy za SE. Ten zabezpeci jeho nahratie do systému

SE. O schvéleni, alebo zamietnuti Ziadosti o vstup budete informovany automaticky generovanym e-mailom na adresu
uvedenu v subore.

Povolovanie vstupov pracovnikov, vjazdov vozidiel a prenosu materialov.

Bratislava, 20.4.2018

PouZitie: Verejné
Podnikova bezpecnost
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Informacie pre povolovanie vjazdu vozidiel C

SLOVENSKE
ELEKTRARNE

V ramci nasadenia novej aplikacie sa zaviedlo aj elektronické spracovanie povolovanie vstupov/vjazdov vozidiel do
zavodov SE (okrem RSE a MO34).

Dodavatel komunikuje s Manazérom zmluvy pri pozZiadavke o povolovanie vstupov/vjazdov vozidiel do zavodov SE.
Kazda Ziadost je platna iba pre danu lokalitu a sektor/y, pre ktord bola Ziadana a schvalena. Ak dodavatel pozaduje
povolovanie vstupov/vjazdov vozidiel pre viaceré lokality, je potrebné pre kazdu lokalitu poziadat o povolenie a po

schvaleni jednotlivych Ziadosti mu budd vydané samostatné povolenia platné pre kazdua lokalitu zvIast.
Pre externistov su zZiadosti o povolenie vjazdu vozidla zakladané Manazérom zmluvy.
V kompetencii pracovnika FO je vydanie platnej priepustky pre vozidlo a ruSenie platnosti schvalenych Ziadosti.

Potrebné Gdaje k Ziadosti sa nachadzaju v Sabléne ,Ziadost o povolenie vjazdu vozidla .

Povolovanie vstupov pracovnikov, vjazdov vozidiel a prenosu materialov.
Bratislava, 20.4.2018 PouZzitie: Verejné 33
Podnikova bezpecnost



Informacie pre povolovanie prenosu materialov C

SLOVENSKE
ELEKTRARNE

V rdmci nasadenia novej aplikacie sa zaviedlo aj elektronické spracovanie povolovanie prenosov materialu (okrem RSE).

Dodavatel komunikuje s Manazérom zmluvy pri pozZiadavke o povolenie prenosu materialu do zavodov SE . Kazdéa Ziadost
je platna iba pre danu lokalitu a sektor/y, pre ktoru bola Ziadana a schvalena. Ak dodavatel poZaduje povolovanie prenosu
materialu pre viaceré lokality, je potrebné pre kazdu lokalitu poZiadat o povolenie a po schvaleni jednotlivych Ziadosti mu

budu vydané samostatné priepustky platné pre kazdu lokalitu zvIast.
Pre externistov su Ziadosti o povolenie vjazdu vozidla zakladané Manazérom zmluvy.
V kompetencii pracovnika FO je vydanie platnej priepustky na prenos materialu a ruSenie platnosti schvalenych Ziadosti.

Potrebné Udaje k Ziadosti sa hachadzaju v Sabléne ,, Ziadost o povolenie prenosu materialov ",

Povolovanie vstupov pracovnikov, vjazdov vozidiel a prenosu materialov.
Bratislava, 20.4.2018 PouZzitie: Verejné 34
Podnikova bezpecnost



Informacie pre povolovanie prenosu materialov C

SLOVENSKE
ELEKTRARNE
Typy priepustiek na prenos materialu:
Jednorazova jednosmernd/obojsmernd  — plati obmedzenl dobu max na 5 pracovnych dni a na jeden prechod

(jednosmerna/obojsmerna) cez vratnicu v lokalite, pre ktoru bola vydana.

Trvala jednosmerna/obojsmerna - plati na dobu urcitd max. do datumu skonc¢enia kontraktu/zmluvy.

Povolovanie vstupov pracovnikov, vjazdov vozidiel a prenosu materialov.
Bratislava, 20.4.2018 PouZitie: Verejné 35
Podnikova bezpecnost



